
 
 
Адресат 
 
 

Абревіатура структурного підрозділу-адресанта,  
який укладає службову (пояснювальну) записку 
 
СЛУЖБОВА (ПОЯСНЮВАЛЬНА) ЗАПИСКА 
 
дата 
 
 
 

Текст 
 
 
 
 

Назва посади                         Особистий підпис                           Ініціал(и), прізвище 
 

 
 


